o

noteikumiem:

» jasagatavo vairaklimenu arhiviska
apraksta shema (MK noteikumu Nr. 748
6. pielikums “Vairakltmenu arhiviska
apraksta shémas paraugs™);

» jasakarto e-dokumenti glabaganai (MK
noteikumu Nr. 748 4.3. apaksnodala
“Elektronisko dokumentu sakartosana™);

« javeido uzskaites saraksts (MK notei-
kumu Nr. 748 7. pielikums “Uzskaites
saraksta paraugs”).

Papildus javeido dokumentu Iimena uz-
skaites saraksts, kas ieklauts MK noteiku-
mu Nr. 748 8. pielikuma “Elektronisko
dokumentu dokumenta limena uzskaites
saraksta paraugs’.

Privatpersonam (privato tiesibu juridiska

vai fiziska persona, kas veic saimniecisko
darbibu vai uz darba, uzngmuma vai auto-
ra liguma pamata nodarbina citas fiziskas
personas, ka arT personu apvieniba) arhiviski
vertigo dokumentu sakartosanas un apraksti-
ganas prasibas nav obligatas.

Lai elektroniskajis mapés neveidotos haoss,
privatpersonas var veidot savu glabaSanas siste-
mu. E-dokumentiem, kam ir arhiviska vértiba,
iesp&jams veidot atsevisku kratuvi (pieméram,
citu makonservisu), kur dokumentus glaba
atbilstosi temam, gadiem vai citam pazimém.
Lai meklg3anas iesp&jas arhiva glabatuve
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nebiitu parak sarezgitas, arT privatpersonam
ieteicams veidot uzskaites sarakstu, noradot,
kurd makonservisa, mape vai teéma glabajas
dokumenti. ArT privatpersonam, kas veic
saimniecisko darbibu vai uz darba, uznému-
ma vai autorliguma pamata nodarbina fizis-
kas personas, ka arT personu apvienibam péc
citas personas pieprasijuma jaizsniedz Sai
personai izzinas un apliecinatas dokumentu
kopijas, noraksti un izraksti, kas tai nepie-
cieSami likuma noteiktajos gadijumos savu
tiesibu pieradiSanai un interesu aizstavibai.

Personala dokumentu glabaSanas termini
paredzéti MK noteikumos Nr. 690 “Notei-
kumi par personas darba vai dienesta gaitu
un izglitibu apliecino$iem dokumentiem,
kuriem ir arhiviska vertiba, un to glabasanas
terminiem”. Jaunums ir darbinieku personas
lictas glabasanas termina samazina$ana no
75 gadiem uz 90 gadiem kop$ taja mingto
personu dzim$anas. MK noteikumos Nr. 690
paredzeti iznémumi, kad personas darba gai-
tu apliecino$ie dokumenti jaglaba 75 gadus
vai pastavigi, bet tie ir atseviski gadTjumi.

Dokumenta §ifré$anu iesp&jams piemérot
tikai “Microsoft Word” dokumentam, bet
e-dokumentam §ifré$anu nevar izmantot,
jo tad tas zaudg juridisko spéku. Tadel
arhivétie dokumenti jaglaba cita diska
vai japieskir pieejas dati tikai atseviskam
personam.

OFICIALA E-ADRESE
TUVOJAS

Daudzas ikdieniskas darbibas, ko agrak veicam klatiené, patéréjot tam daudz

vairak laika, Sobrid varam veikt attalinati un daudz parocigak. Valsts un pasvaldibu

iestades ar mérki atvieglot ikdienu un padarit pakalpojumus pieejamus ikvienam

nodroginajusas, ka $obrid iedzivotaji un uznémumi ar valsts un pasvaldibu iestadém

var sazinaties érti, atri, droi un vienuviet — e-adreses sisttma. No nakama gada

uznémumiem oficiala e-adrese bis jaizmanto obligati.

KAS IR E-ADRESE?

Oficiala elektroniska adrese jeb e-adrese
ir sazinas veids un informacijas apmainas
kanals. Ta pieejama visiem no 2019. gada
2. janvara. Tas izveides galvenais mérkis

bija radit deklarétajai dzIivesvietai lidzvertigu
adresi elektroniska veida, lai privatpersonu
sazina ar valsti varétu notikt vienuviet. Tatad
var uzskatit, ka e-adrese ir digitala pastkasti-
te sazinai starp valsts parvaldi un privatper-
sonu, t.i., gan iedzivotajiem, gan juridiskam

KATRiy]A
DOROZKINA,

SIA “ZAB Ellex

Klavin3” jurista
palidze

KASPARS
OLSEVSKIS,

SIA “ZAB Ellex

Klavin§”, zverinata
advolita paligs
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personam. Sobrid privatpersonam e-adreses
izmanto$ana ir brivpratiga, bet valsts un
padvaldibu iestadem — obligata. Juridiskam
personam (komersantiem u.c. tiesibu sub-
Jjektiem, kas registréti Uznémumu registra
vestajos registros, tostarp biedribam, nodi-
binajumiem, arodbiedribam, politiskajam
partijam, religiskajam organizacijam u.c.),
tas izmanto$ana bis obligdta no 2023. gada
1. janvara.

VAI TA IR DROSA?

E-adrese ieviesta, jo valsts parvalde nevar
elektroniski uzrunat fizisku personu, ja vien
nav fiks€jusi tas e-pasta adresi. Atskiriba

no sazipas, izmantojot vienkarSu e-pastu,
e-adreses lielaka priekSrociba ir drosiba.
Lietojot e-adresi, iesp&jams apstradat iero-
bezotas pieejamibas informaciju un personas
datus, tostarp sensitivos datus. Ta nodro§ina
iespgju pusém istenot sazinu identificéti,
proti, san@mejs var bit pilniba parliecinats
par sttitaja identitati (atSkiriba no parasta
e-pasta). E-adrese garantg, ka personas dati ir
dro§i aizsargati. E-pasta gadfjuma tas ta nav,
un sarakste var noklut publiska telpa.

E-adrese neaizstj e-pasta adresi. To var pie-
lidzinat internetbankas risindjumam, t.i., ta
ir sistéma, kur vienuviet glabajas visi mums
svarigie dokumenti un dati, bet at$kiriba no
parastas e-pasta adreses, lai piekliitu §im
kontam, nepiecie$ams droSs apstiprinajums,
ko internetbankas gadijuma nodrosina ar
“Smart ID” sistémas palidzibu vai kodu kal-
kulatoriem, bet e-adreses gadijuma — izman-
tojot elektroniska jeb e-paraksta iespgjas.

Aplikojot sistemas dro&ibas aspektus, ka
liels pluss janorada fakts, ka e-adreses kon-
ta (portala Latvija.lv) nosiititos un sanemtos
dokumentus uzglaba piecus gadus, kas |auj
viegli un parskatami jebkura laika piek]tt
nepiecieSamajam.

KADI IR IEGUVUMI?

E-adreses butiskakie ieguvumi ir atrums, pie-
ejamiba un iesp&ja nodro§inat visa veida sazi-
nu ar valsti elektroniski vienuviet. Izveidojot

e-adresi, lietotajs taja no valsts un pasvaldibu
iestadém sanem visas zinas, ko agrak nosiitija
pa pastu uz noradito deklargto adresi.

E-adreses ievieSana un izmanto$ana
ikdiena nodro8ina ne tikai &rtu piek]uvi

dokumentiem, bet arT |auj atteikties no pa-
pira formata dokumentu izmanto§anas un
veéstulu slitianas, tadgjadi iesp&jams taupit
ne tikai materialos, bet arT laika un finanSu
resursus. Tapat elektroniski nostititie doku-
menti e-adres€ nevar nozust vai nesasniegt
adresatu, ka tas dazkart notiek ar v&stulém,
ko siita papira formata.

Papildus janorada, ka e-adreses izmantoSana
ir érta, jo sazina ar visam valsts un pasval-
dibu iestadém notiek vienota sistema. Ja
persona pievienojusies e-adreses sist€mai
un registréjusi savu e-pasta adresi, valsts un
pasvaldibu iestadém ir pienakums turpmak
visus dokumentus siitit tikai uz e-adresi.

KAS VEL UZLABOJAMS?

E-adreses izmanto$ana nemaina dokumenta
noforme&3anas prasibas. Ja konkrétaja gadiju-
ma nepiecieSams dokuments ar parakstu, tad,
ar1 izmantojot e-adresi, dokuments japarak-
sta elektroniski. Lai gan e-adreses sistéma
veidota ta, lai piek]uve un darbo$anas taja
biitu &rta un piegjama ikvienam, tomér ka
trikums, misuprat, janorada tas, ka vismaz
pagaidam nav izstradata opcija e-adresei
piekllit, izmantojot internetbanku.

E-adresei iespgjams pieklat Latvija.lv
sistéma, kam Sobrid ikviens var pieslégties,
izmantojot ne tikai e-parakstu, bet arT inter-
netbankas (“Smart ID”) opciju. Jau §obrid,
pieslédzoties portalam Latvija.lv ar internet-
bankas piekluvi, ikvienam iespg&jams valsts
un pa$valdibu iestadeém nositit dazadus
iesniegumus, parskatus un dokumentus. Ta
ka e-adreses sist€éma nostitie un sanemtie
dokumenti tapat glabajas portala Latvija.lv
sistéma, tad, nodro§inot iesp&ju arl e-adreses
sist€mai pieslegties ne tikai ar e-parakstu,
bet arT internetbanku, manuprat, veicinatu
lielaku interesi par tas izmanto3anu ikdienas
sazina ar valsts un pagvaldibu iestadem.

KURS VAR PIETEIKTIES?

E-adresei var pieteikties jebkur$ Latvijas
iedzIvotdjs, kas sasniedzis 14 gadu vecumu.
E-adresi iespgjams izveidot un lietot bez
maksas, un jebkur§ var brivpratigi izvéléties,
kad un vai to registrét. Jebkura bridi péc
e-adreses izveides no tas var arT atteikties.
Sada gadijuma sazinai valsts un pasvaldibu
iestades atkal izmanto iedzivotdja deklargto
dzivesvietas adresi.




